
Ełk, 20 listopada 2025 r.

Zapytanie ofertowe

dotyczące organizacji spotkania Mikołajkowego w ramach projektu „Krok w
przyszłość” realizowanego w ramach programu regionalnego Fundusze Europejskie dla
Warmii i Mazur 2021 – 2027 współfinansowanego ze środków Europejskiego Funduszu
Społecznego Plus. Priorytet 9: Włączenie i integracja EFS+;Działanie 9.9: System Pieczy

Zastępczej

I. Zamawiający 
Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Ełku
ul. Marsz. J. Piłsudskiego 5
19-300 Ełk

II. Tryb udzielania zamówienia 
Zamówienie  będzie  udzielone  zgodnie  z  Wytycznymi  dotyczącymi  kwalifikowalności
wydatków na lata 2021-2027. 

III. Opis przedmiotu zamówienia 
1. Przedmiotem  zamówienia  jest  przygotowanie  oraz  przeprowadzenie  spotkania

mikołajkowego na ok. 170 osób, w ramach których zapewnione zostaną:

 poczęstunek dla 170 os.,  tzw. finger foods, tj.  mini kanapki,  tortille,  przekąski słone
oraz słodkie, napoje,

 praca  5  animatorów  po  4h  (prowadzenie  zabaw  integracyjnych,  gier  ruchowych,
konkursów i animacji tematycznych związanych ze świętami, doświadczenie w pracy z
dziećmi,  komunikatywność,  pozytywna energia,  stroje tematyczne,  np. elfy,  renifery,
śnieżynki),

 wynajęcie  Mikołaja  (obejmuje  również  zakup  czekoladowych  Mikołajów  dla
uczestników spotkania – minimum 60 g - 170 sztuk; strój Mikołaja musi być bardzo
dobrej  jakości,  wykonany  z  materiałów  premium  (aksamit,  futerko  syntetyczne
wysokiej jakości, realistyczny pas, buty i broda). Mikołaj powinien mieć doświadczenie
w pracy z dziećmi, cechować się ciepłym, przyjaznym usposobieniem i umiejętnością
budowania atmosfery świątecznej,

 warsztat  bajkoterapii  – 3h x 2 os. –  zajęcia relaksacyjne i  rozwojowe z elementami
czytania bajek terapeutycznych, rozmów i zabaw z dziećmi,

 warsztat  robienia  bombek  –  3h  x  2  os., –  zapewnienie  wszystkich  materiałów
plastycznych (bombki, farby, brokaty, pędzelki, kleje, wstążki),

 nauka przez zabawę dla młodszych dzieci 4h zajęcia edukacyjne i ruchowe o tematyce
świątecznej, wykorzystanie pomocy dydaktycznych i rekwizytów,

 wynajem  sprzętu  nagłaśniającego  (mikrofony,  głośniki,  mikser  dźwięku,  obsługa
techniczna),

 wynajem miejsca pod wydarzenie,



 obsługa  konferansjera  prowadzącego  wydarzenie  w sposób atrakcyjny,  angażujący  i
dostosowany do grupy docelowej.

2. Miejsce  realizacji  zamówienia:  wykonawca  zobowiązany  jest  wynająć  miejsce  pod
organizację wydarzenia. 

a) Termin wykonania zamówienia – grudzień 2025 r.
b) Wspólny Słownik Zamówień publicznych – CPV:

 79952000-2: Usługi w zakresie organizacji imprez

 79952100-3: Usługi w zakresie organizacji imprez kulturalnych

 37529000-2: Zabawki nadmuchiwane i służące do jazdy

 92312240-5: Usługi świadczone przez animatorów kultury

 32342400-6: Sprzęt nagłaśniający

 92300000-4: Usługi rozrywkowe

IV. Opis warunków udziału w postępowaniu oraz sposobu dokonywania oceny spełniania
tych warunków

a)  O udzielenie  zamówienia  mogą  ubiegać  się  Wykonawcy,  którzy spełniają  wymienione
poniżej warunki udziału w postępowaniu (nie później niż na dzień składania ofert) tj.:

 posiadają uprawienia do wykonywania określonej działalności lub czynności – jeżeli
przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania,

 są  w  odpowiedniej  sytuacji  ekonomicznej  i  finansowej  umożliwiającej  realizację
zlecenia,

 minimum dwuletnie doświadczenie w organizacji podobnych wydarzeń (wykaz usług
– załącznik nr 5).

V. Wykaz dokumentów 
Oferta  powinna  zawierać  wszystkie  wymagane  dokumenty,  oświadczenia,  informacje  
w kolejności jak niżej:

a) Formularz ofertowy – załącznik nr 1.
b) Oświadczenie o spełnianiu warunków w postępowaniu – załącznik nr 2. 
c) Klauzula RODO – załącznik nr 3.
d) Oświadczenie dot. kryterium społecznego – załącznik nr 4.
e) Wykaz usług – załącznik nr 5

VI. Informacje o sposobie porozumiewania się Zamawiającego z Wykonawcami 
Osobą uprawnioną do porozumiewania się z Wykonawcami jest: Ewelina Gronek – Iwaszko
– Zastępca Dyrektora Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Ełku, tel. 87 621 15 50,
e-mail: gronek.e@pcpr.elk.pl.

Pytania  można  zadawać  również  przez  Bazę  Konkurencyjności  przez  zakładkę
„Pytania” w danym postępowaniu. 



VII. Opis sposobu oceny ofert 
Wybór  oferty  dokonany  zostanie  na  podstawie  niżej  przedstawionych  kryteriów  (nazwa
kryterium, waga, sposób punktowania): 
 
Kryterium ceny (Kc) – 80%
Liczba punktów = (Cmin/Cof) x 100 x waga
gdzie: 
Cmin – najniższa cena z spośród wszystkich ofert
Cof – cena podana w badanej ofercie

Kryterium społeczne (Ks) – waga kryterium 10%

 zatrudnienie/oddelegowanie do realizacji zamówienia osoby z niepełnosprawnością,

 Zamawiający  rozumie  przez  osobę  niepełnosprawną  osobę  spełniającą  warunki
uzyskania statusu niepełnosprawności określone w ustawie z dnia 27 sierpnia 1997 r. o
rehabilitacji  zawodowej  i  społecznej  oraz  zatrudnianiu  osób  niepełnosprawnych  
(t. j. Dz.U. z 2025 r., poz. 913) lub we właściwych przepisach państw członkowskich
Unii Europejskiej, Europejskiego Obszaru Gospodarczego lub państw, z którymi UE
zawarła  umowy o  równym  traktowaniu  przedsiębiorców  w dostępie  do  zamówień
publicznych,

 z ramach kryterium oceny ofert punktowane będzie zatrudnienie na umowę o pracę i
skierowanie  do  bezpośredniej  realizacji  zamówienia  1  osoby  niepełnosprawnej  (w
rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i społecznej
oraz  zatrudnianiu  osób  niepełnosprawnych  (t.  j.  Dz.  U.  z  2025  r.,  poz.  913)  co
najmniej na ½ etatu,

 Zamawiający  dopuszcza  również  oddelegowanie  do  bezpośredniej  realizacji
zamówienia  1  osoby  niepełnosprawnej  (w  rozumieniu  ustawy  o  rehabilitacji
zawodowej i społecznej oraz zatrudnianiu osób niepełnosprawnych) zatrudnionej już u
Wykonawcy, na postawie umowy o pracę co najmniej na ½ etatu,

 w  przypadku  braku  deklaracji,  dotyczącej  zatrudnienia/oddelegowania  osoby
niepełnosprawnej do bezpośredniej realizacji  zamówienia Zamawiający nie przyzna
Wykonawcy punktów w tym kryterium,

 realizacja  kryterium  społecznego  będzie  oceniana  na  podstawie  złożonego
oświadczenia dot. kryterium społecznego, który stanowi załącznik nr 4 do zapytania
ofertowego. Przedłożenie oświadczenia jest obligatoryjne, nawet jeśli Wykonawca nie
spełnia  tego  kryterium.  Wówczas  oświadcza,  że  nie  zatrudni/nie  oddeleguje
pracownika z niepełnosprawnością i otrzyma 0 pkt za niespełnienie tego kryterium.

Kryterium – Doświadczenie osoby/osób skierowanych do realizacji zamówienia (Wd)
– 10% 

 2 lata – 0 pkt

 3 lata – 10 pkt



Ostateczna liczba punktów (W) będzie obliczana wg następującego wzoru: 
W = Kc + Ks +Kd

Maksymalna liczba punktów wynosi 100
gdzie:
W – wynik
Kc – kryterium ceny
Ks – kryterium społeczne 
Kd – kryterium doświadczenia

VIII. W niniejszym postępowaniu zostanie odrzucona oferta Wykonawcy, który:
a) złoży ofertę niezgodną z treścią niniejszego zapytania ofertowego,
b) złoży ofertę niekompletną,
c) przedstawi nieprawdziwe informacje,
d) nie spełnia warunków udziału w postępowaniu,
e) złoży  ofertę,  która  zawiera  rażąco  niską  cenę,  rozumianą  jako  cena,  która  jest

nierealistyczna,  niewiarygodna  w  porównaniu  do  cen  rynkowych,  chyba,  że
wykonawca  w  ramach  składanych  wyjaśnień  przedłoży,  a  Zamawiający  uzna,  że
przedstawione dowody uzasadniają przyjętą wycenę przedmiotu zamówienia,

f) cena  najkorzystniejszej  oferty  przewyższa  kwotę,  którą  Zamawiający  może
przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia,

g) nie  złoży  w  wyznaczonym  terminie  i  w  sposób  wskazany  przez  Zamawiającego
dodatkowych wyjaśnień, poprawek, uzupełnień do złożonej oferty.

IX. Miejsce i termin składania i otwarcia ofert 
1. Dla ogłoszeń w kontekście perspektywy finansowej 2021-27, komunikacja przez Bazę

jest  obowiązkowa.  To znaczy,  że  składanie  ofert  ma  miejsce  przez  BK2021 –  przez
zakładkę „Oferty”.

2. Oferty należy składać do  01 grudnia 2025 r.  do godz.  10:00 na portalu  BK2021 –
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/

X. Opis sposobu obliczenia ceny oferty 
1. Wykonawca określi cenę w walucie krajowej (w zł). 
2. Cenę ofertową należy podać z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. 
3. Cena za wykonanie zamówienia jest ceną ryczałtową, zgodnie z jej definicją określoną  
w art. 632. Ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (t.j. Dz. U. z 2025 r., poz.
1071).  Ofertowa  cena  powinna  obejmować  wynagrodzenie  za  wszystkie  obowiązki
przyszłego Wykonawcy, niezbędne do zrealizowania zamówienia. 



XI. Informacje o formalnościach, jakie powinny zostać dopełnione po wyborze oferty  
w celu udzielenia zamówienia 

1. Informacja o wyniku postępowania zostanie umieszczona w Bazie Konkurencyjności pod
adresem: https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/

2. Zamawiający poinformuje Wykonawcę o terminie podpisania umowy. 
3. W przypadku gdy Wykonawca, którego oferta została wybrana,  uchyla się od zawarcia

umowy, Zamawiający wybierze ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert.

XII. Pozostałe informacje 
1. Zamawiający zamyka postępowanie bez zawarcia umowy jeżeli: 

a) nie została złożona żadna oferta, 
b) żadna  ze  złożonych  ofert  nie  odpowiada  wymaganiom  stawianym  przez

Zamawiającego, 
c) stwierdzono zaistnienie okoliczności, które powodują, że zawarcie umowy nie leży  

w interesie Zamawiającego,
d) Zamawiający odstąpi od podpisania umowy jeżeli oferta z najniższą ceną przekracza

zaplanowany budżet ww. projektu,
2. Zamawiający zastrzega sobie prawo do odstąpienia od podpisania umowy bez podawania

przyczyn – w takim przypadku wykonawcy nie przysługują żadne roszczenia w stosunku
do Zamawiającego.

3. Zamawiający  zastrzega  sobie  możliwość  dokonywania  zmian  zawartej  umowy,  pod
warunkiem zawarcia przez obie jej strony pisemnego aneksu. 

4. Jeżeli zaoferowana cena lub koszt wydająą  się rażąco niskie w stosunku do przedmiotu
zamówienia, tj. różnią się o więcej niż 30% od średniej arytmetycznej cen wszystkich
ważnych ofert niepodlegających odrzuceniu, lub budząą  wątpliwości zamawiającego co do
możliwości wykonania przedmiotu zamówienia zgodnie z wymaganiami określonymi w
zapytaniu ofertowym lub wynikającymi  z odrębnych przepisów, zamawiający żąda od
wykonawcy złożenia w wyznaczonym terminie wyjaśnień, w tym złożenia dowodów w
zakresie wyliczenia ceny lub kosztu. Zamawiający ocenia te wyjaśnienia w konsultacji z
wykonawcą i może odrzucić tę ofertę wyłącznie w przypadku, gdy złożone wyjaśnienia
wraz z dowodami nie uzasadniają podanej ceny lub kosztu w tej ofercie. W przypadku
odstąpienia  przez  Wykonawcę  od  podpisania  oferty  Zamawiający  zastrzega  prawo
wyboru  kolejnej  oferty  najwyżej  ocenionej.  Zamawiający  informuje,  że  nie  będzie
prowadził  żadnego  postępowania  wyjaśniającego  ani  wzywał  Wykonawców  do
uzupełnienia, sprecyzowania czy korekty złożonej oferty.

5. Zamawiający zastrzega sobie prawo do:
a) zmiany terminu składania ofert,
b) uzupełniania ofert w przypadku stwierdzenia braków, które można uzupełnić,
c) poprawienia oczywistych omyłek rachunkowych za zgodą wykonawcy,
d) odrzucenia ofert niezgodnych z założeniami zapytania ofertowego.



6. Jeżeli  oferent,  którego  oferta  została  wybrana,  uchyli  się  od  zawarcia  umowy,
Zamawiający  może  wybrać  ofertę  najkorzystniejszą  spośród  pozostałych  ofert,  bez
przeprowadzania ich ponownej oceny.

7. Złożone  oferty  wraz  ze  wszystkimi  załącznikami  pozostaną  w  dyspozycji
Zamawiającego, nie podlegają zwrotowi.

8. Zamawiający  nie  dopuszcza  możliwości  powierzenia  przez  Wykonawcę  wykonania
części lub całości zamówienia podwykonawcom.

Załączniki do zapytania:
1. Formularz ofertowy – załącznik nr 1.
2. Oświadczenie o spełnianiu warunków w postępowaniu – załącznik nr 2. 
3. Klauzula RODO – załącznik nr 3.
4. Oświadczenia dot. kryterium społecznego – załącznik nr 4.
5. Wykaz usług – załącznik nr 5. 
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