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Projekt „Aktywizacja osób bezrobotnych i biernych zawodowo  w powiecie ełckim II edycja”
współfinansowany ze środków Unii Europejskiej z  Europejskiego Funduszu Społecznego
	



             Ełk, 10 maja  2018 r. 

ZAPYTANIE OFERTOWE nr 4S/2018 

W związku z realizacją projektu pn.  Aktywizacja osób bezrobotnych i biernych zawodowych w powiecie ełckim II edycja, współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego, Powiat Ełcki/ Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Ełku poszukuje realizatora usługi przeprowadzenia szkolenia Operator koparko – ładowarki kl. III

I. NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJĄCEGO  Powiat Ełcki/Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie                    w Ełku, ul. Piłsudskiego 5, 19 – 300 Ełk  

II. TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA  
Postępowanie o udzielenie zamówienia w oparciu o zasadę konkurencyjności, określoną w Wytycznych w zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu spójności n a la t a 2014 - 2020 Ministerstwa Infrastruktury i Rozwoju oraz zgodnie z art. 4 ust 8  ustawy  z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamówień publicznych.  

III. MIEJSCA PUBLIKACJI OGŁOSZENIA O ZAMÓWIENIU 
1. Strona internetowa Zamawiającego: http://pcpr.elk.pl/aktywacja2/  
2. Baza konkurencyjności: https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/ 

IV. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA:  

1. Zamówienie obejmuje zorganizowanie i przeprowadzenie szkolenia Operator koparko – ładowarki kl. III wraz z egzaminami. Szkoleniem mają zostać objęte 2 osoby uczestniczące w projekcie „Aktywizacja osób bezrobotnych i biernych zawodowo w powiecie ełckim w latach  2016-2017 II edycja”, współfinansowanym przez Unię Europejską w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego.

2. Wspólny Słownik Zamówień CPV: 80000000-4 – Usługi edukacyjne i szkoleniowe  80500000-9 – Usługi szkoleniowe 80530000-8 – Usługi szkolenia zawodowego  

V.  SZCZEGÓŁOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 
Zamówienie obejmuje zorganizowanie i przeprowadzenie szkolenia   Operator koparko – ładowarki kl. III wraz z egzaminem. Szkolenie obejmuje część teoretyczna oraz zajęcia praktyczne, umożliwiające zdobycie kompetencji lub kwalifikacji zawodowych zgodnie z Załącznikiem nr 8 Podstawowe informacje dotyczące uzyskania kwalifikacji w ramach projektów współfinansowanych z Europejskiego Funduszu Społecznego do Wytycznych w zakresie monitorowania postępu realizacji programów operacyjnych na lata 2014-2020.

Oceną końcową ma być egzamin złożony przed Komisją powołaną przez Instytut Mechanizacji Budownictwa i Górnictwa Skalnego w Warszawie.
 VI. ORGANIZACJA SZKOLENIA :

· Rozpoczęcie szkolenia: maj 2018 r.

· Zakończenie szkolenia nie później niż do 15.07.2018 r.

· Miejsce szkolenia: Ełk

· Pomieszczenia w których będą odbywać się zajęcia teoretyczne muszą być przystosowane pod względem sanitarnym, przeciwpożarowym i bhp do prowadzenia szkoleń. Zajęcia muszą być prowadzone w sali dydaktycznej dostosowanej do prowadzenia grupy, wyposażonej w odpowiednie oprzyrządowanie techniczne i multimedialne. Nie mogą to być pomieszczenia znajdujące się na w kondygnacji podziemnej.

· Zajęcia szkoleniowe należy przeprowadzić w sposób ciągły  w układzie poniedziałek – piątek,                             w przypadkach uzasadnionych harmonogramem szkolenia zajęcia mogą trwać w soboty. 

· Liczba godzin dziennie nie może przekroczyć 8 godzin zegarowych.

· Zajęcia szkoleniowe odbywają się w godzinach od 8 do 16, w przypadkach uzasadnionych harmonogramem szkolenia zajęcia mogą trwać do godziny 18.

· Liczba godzin szkolenia : 134 godziny.

· Każdy uczestnik szkolenia otrzyma program szkolenia, harmonogram zajęć i materiały szkoleniowe –  w tym jeden podręcznik (adekwatny do treści szkolenia), materiały biurowe tj: zeszyt /notatnik w twardych okładkach min. 30 kartkowy do prowadzenia notatek, długopis oraz teczkę do przechowywania materiałów szkoleniowych. Po zakończeniu szkolenia, za pokwitowaniem przejdą one na własność absolwenta szkolenia. 

· Wykonawca zobowiązany jest do przeprowadzenia w ostatnim dniu szkolenia ankiet oceniających szkolenie oraz przekazanie ich wraz z analizą  Zamawiającemu.

· Wykonawca zobowiązany jest do zapewnienia przerw kawowych (kawa, herbata) podczas  zajęć 
Dokumentacja dotycząca ukończenia szkolenia: 

· Książeczka operator wydana przez IMBiGS w Warszawie  
· Certyfikat z logo projektu „Aktywizacja osób bezrobotnych i biernych zawodowo  w powiecie 

                      ełckim w latach 2016 – 2017 II edycja”.

VII. WARUNKI UDZIAŁU W POSTEPOWANIU: 
O udzielenie niniejszego zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają łącznie poniższe kryteria dostępu: 
1. Wykonawca jest uprawniony do wykonywania wymaganej przedmiotem zamówienia działalności, zgodnie z obowiązującym prawem. Kryterium zostanie ocenione na podstawie Załącznika nr 1 do Formularza ofertowego. 2. Wykonawca dysponuje doświadczeniem oraz kadrą szkoleniową posiadającą niezbędną wiedzę do realizacji szkoleń stanowiących przedmiot zamówienia. Kadra musi posiadać niezbędne uprawnienia/wykształcenie do przeprowadzenia przedmiotu zamówienia. Kryterium zostanie ocenione na podstawie Załącznika nr 2 do Formularza ofertowego wraz z załączonym CV podpisanym przez osobę wchodzącą w skład kadry szkoleniowej 
3. Wykonawca musi posiadać minimum 2 letnie doświadczenie w realizacji szkoleń stanowiących przedmiot zamówienia. Kryterium zostanie ocenione na podstawie Załącznika nr 3 dotyczącego doświadczenie wraz z referencjami

4. Wykonawca znajduje się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia. Kryterium zostanie spełnione na podstawie Załącznika nr 4 do Formularza ofertowego. 
5. Wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności związanej z przedmiotem zamówienia. Wykonawca spełni warunek jeżeli  przedstawi dokument potwierdzający, że jest ubezpieczony od odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności związanej z przedmiotem zamówienia na sumę gwarancyjną nie mniejszą niż 3000,00zł (słownie: trzy tysiące złotych). 
6. Wykonawca musi posiadać wpis do Rejestru Instytucji Szkoleniowych (RIS) prowadzonego przez WUP właściwy ze względu na siedzibę instytucji szkoleniowej. Kryterium zostaje uznane za spełnione na podstawie wpisu do RIS lub potwierdzenia wygenerowanego w RIS. 
7. Powyższe kryteria należy spełnić łącznie. Ich ocena przeprowadzona zostanie według formuły „spełnia – nie spełnia”, na podstawie analizy złożonych dokumentów.  

VIII. WYKLUCZENIE Z UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU 
Z udziały w postępowaniu są wykluczeni Wykonawcy, którzy: 
 1. Posiadają powiązania osobowe lub kapitałowe z Zamawiającym. Przez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania między beneficjentem lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu beneficjenta lub osobami wykonującymi w imieniu beneficjenta czynności związane z przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawcą, polegające w szczególności na: 
a) uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej, 
b) posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji, o ile niższy próg nie wynika z przepisów prawa lub nie został określony przez IZ PO, 
c) pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika, 
d) pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.  
2. Naruszyli obowiązki dotyczące płatności podatków, opłat lub składek na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne.

3. Nie przejdą oceny formalnej oferty. 

4. Nie spełnią kryteriów określonych w zapytaniu. 
5. Złożą ofertę po wskazanym terminie.  

IX. KRYTERIA OCENY OFERTY I OPIS SPOSOBU PRZYZNAWANIA PUNKTACJI 

1. Ofert przedłożone w terminie zostaną przeanalizowane przez Zamawiającego w terminie 1 dnia roboczego od daty złożenia ofert. 

2. W trakcie analizy ofert Zamawiający może wystąpić do Oferenta o dodatkowe wyjaśnienia lub uzupełnienia, jeśli zawarte w ofercie informacje nie pozwolą na obiektywną ocenę ofert. 

3. Dla odpowiedzi związanych z wyjaśnieniem oferty, przyjmuje się 1 dzień roboczy od dnia dostarczenia przez Zamawiającego zapytania/prośby o wyjaśnienie/uzupełnienie. 

4. Po dokonaniu analizy ofert pod kątem formalnym i kryteriów dostępu Zamawiający dokona oceny złożonych ofert, które spełniły warunki formalne oraz kryteria dostępu.  

5. Kryteria wyboru najkorzystniejszej oferty:  
Maksymalną liczbę punktów otrzyma Wykonawca, który zaproponuje najniższą całkowitą cenę brutto za wykonanie usługi szkolenia, natomiast pozostali Wykonawcy otrzymają odpowiednio mniejszą liczbę punktów zgodnie z poniższym wzorem:
P - liczba punktów przyznanych Wykonawcy za Cenę 
P = Cn/Cob x 100 
gdzie: Cn - najniższa zaoferowana Cena, Cob – Cena zaoferowana w ofercie badanej
Zamawiający zastosuje zaokrąglenie każdego wyniku do dwóch miejsc po przecinku. 
Jeżeli w wyniku złożonych ofert okaże się, że nie można dokonać wyboru oferty najkorzystniejszej ze względu na to, że zostały złożone oferty o tym samym bilansie ceny, Zamawiający wezwie Wykonawców, którzy złożyli te oferty, do złożenia w określonym terminie ofert dodatkowych. Wykonawcy, składając oferty dodatkowe, nie mogą zaoferować cen wyższych niż zaoferowane w złożonych ofertach.  
W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawców wyjaśnień dotyczących treści złożonych ofert.  Zamawiający poprawia w tekście oferty oczywiste omyłki pisarskie oraz omyłki rachunkowe. Wykonawca, który złożył ofertę zawierającą omyłki rachunkowe, zostanie poinformowany o ich poprawieniu i jeżeli w terminie trzech dni od daty otrzymania zawiadomienia nie zgodzi się na ich poprawienie, jego oferta zostanie odrzucona. 

Zamawiający w celu ustalenia, czy oferta zwiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia, zwraca się w formie pisemnej do Wykonawcy o udzielenie  w określonym terminie wyjaśnień dotyczących elementów oferty mających wpływ na wysokość ceny. Zamawiający odrzuci ofertę Wykonawcy, który nie złożył wyjaśnień we wskazanym przez Zamawiającego terminie lub jeżeli dokonana ocena wyjaśnień wraz                       z dostarczonymi dowodami potwierdza, że oferta zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia. 

X. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY 

1. Przygotowanie oferty 
a) Oferta musi obejmować całość zmówienia i musi być sporządzona zgodnie z wymogami zawartymi                          w zapytaniu ofertowym. 
b) Do oferty winny być dołączone wszystkie dokumenty i oświadczenia wskazane  w zapytaniu ofertowym, niezbędne do oceny kryterium oraz formularz oferty. 
c) Oferta oraz załączniki do oferty muszą być sporządzone w języku polskim, pisemnie na papierze, muszą być podpisane przez Wykonawcę w taki sposób aby możliwe było odczytanie podpisu (podpis może być uzupełniony pieczątką). 
d) Każda poprawka w ofercie musi być podpisana przez osobę/y/ podpisującą/e/ ofertę. 
e) Upoważnienie do podpisywania oferty musi być załączone do oferty, o ile nie wynika z innych dokumentów dołączonych przez Wykonawcę. 
f) Dokumenty muszą być złożone w formie oryginału lub kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem  przez Wykonawcę lub osobę uprawnioną, opatrzone datą i czytelnym podpisem lub podpisem nieczytelnym opatrzonym imienną pieczątką. 
g) Wszelkie koszty związane z przygotowaniem oferty i inne koszty ponosi Wykonawca. 
2. Opakowanie oferty 
a) Ofertę należy złożyć w zamkniętej kopercie.  
b) Koperta musi zostać opatrzona - imieniem i nazwiskiem (nazwą/firmą), dokładnym adresem (siedzibą) Wykonawcy. Dopuszcza się odcisk stempla lub podobnym napisem dostatecznie wyróżniającym ofertę spośród innej korespondencji wpływającej do Zamawiającego, oraz napisem: „Oferta na przeprowadzenie szkolenia Operator koparko – ładowarki kl. III  Nie otwierać przed dniem 18.05.2018 roku przed godziną 9:00”.  

 Nadawca: ………………………… (nazwa i adres Wykonawcy/pieczęć) 

 Adresat: Powiat Ełcki/Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Ełku, ul. Piłsudskiego 5 19-300 Ełk
XI. WYKAZ OŚWIADCZEŃ LUB DOKUMENTÓW 
Wykonawca zobowiązany jest do przedłożenia następujących dokumentów: 
1. Formularz ofertowy 
2. Załącznik nr 1_Oświadczenie o uprawnieniu do realizacji przedmiotu zamówienia
3. Załącznik nr 2_Oświadczenie dotyczące kadry szkoleniowej 
4. Załącznik nr 3_Oświadczenie dotyczące posiadanego doświadczenia wraz z referencjami 
5. Załącznik nr 4_Oświadczenie o sytuacji finansowej i ekonomicznej  
6. Załącznik nr 5_Oświadczenie o braku powiązań osobowych i kapitałowych 

7. Załącznik nr 6_ Oświadczenie o niezaleganiu ZUS i US
8. Dokument rejestrowy, wskazujący osobę/osoby uprawnione do reprezentacji Wykonawcy. 
9. Wpis do Rejestru Instytucji Szkoleniowych (RIS) lub potwierdzenie wygenerowane  w RIS. 

10. Aktualna polisa lub równoważny dokument potwierdzający ubezpieczenie Wykonawcy od odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności. 

XII. MIEJSCE I TERMIN SKŁADANIA OFERT 1. Oferty stanowiące odpowiedź na zapytanie należy składać: osobiście lub drogą pocztową na adres siedziby: Powiat Ełcki/Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Ełku, ul. Piłsdskiego 5, 19-300 Ełk. 2. Ostateczny termin składania ofert upływa 18.05.2018 r. do godz. 09.00.      
 XIII. OSOBA UPOWAZNIONA DO KONTAKTU: W sprawach formalnych i merytorycznych należy kontaktować się z Panem  – Robert Wnorowski – pod numerem telefonu 87 621 15 (w godz. 8:00-15:00) lub na adres: wnorowski@elknet.pl 

XIV. ISTOTNE INFORMACJE DOTYCZĄCE ZAMÓWIENIA 
1. Forma i termin płatności: przelew bankowy na konto Wykonawcy w terminie 7 dni na podstawie prawidłowo wystawionej faktury. 
2. Zamawiający zastrzega sobie możliwość przesunięcia terminu płatności w przypadku opóźnień w przekazywaniu Zamawiającemu transz dotacji i unijnej przez Instytucję Pośredniczącą lub braku środków finansowych na koncie projektu Zamawiającego. Po otrzymaniu środków finansowych od Instytucji Pośredniczącej, Zamawiający ureguluje zaległe płatności w terminie do 5 dni roboczych od momentu wpływu środków na konto projektu Zamawiającego. 
3. Zamawiający zastrzega sobie możliwość unieważnienia postępowania w następujących przypadkach: 
a) Nie złożono żadnej niepodlegającej odrzuceniu oferty; 
b) Cena najkorzystniejszej oferty przewyższa kwotę, jaka Zamawiający może przeznaczy na    sfinansowanie zamówienia; 
c) Wystąpiła istotna zmiana okoliczności powodująca, że wykonanie zamówienia nie leży w interesie Zamawiającego, czego nie można było wcześniej przewidzieć; 
d) Postępowanie obarczone jest wadą, która może mieć wpływ na wynik postepowania. 
4. Po dokonaniu wyboru ofert Zamawiający poinformuje Wykonawców biorących udział w postepowaniu                     o wynikach za pośrednictwem strony internetowej oraz na stronie Bazy Konkurencyjności.  
5. Po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiający w ciągu 3 dni poinformuje Wykonawcę, którego ofertę wybrano, o terminie podpisania umowy.  
6. W przypadku, gdy wybrany Wnioskodawca odstąpi od podpisania umowy z Zamawiającym, możliwe jest podpisanie przez Zamawiającego umowy z kolejnym Wykonawcą możliwe jest podpisanie przez Zamawiającego umowy z kolejnym Wykonawcą, który w postępowaniu uzyskał kolejną najwyższą liczbę punktów.  
7. Zamawiający nie przewiduje procedury odwoławczej.  
	Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Ełku
Biuro projektu: ul. Piłsudskiego 5, 19 – 300 Ełk
tel./fax (0-87) 621-15-50
e-mail: pcpr@powiat.elk.pl
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