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Projekt „Aktywizacja osób bezrobotnych i biernych zawodowo  w powiecie ełckim II edycja”
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	                                                                         HARMONOGRAM
                                                    Szkolenie „Pracownik biurowy + ECDL Base”
Okres realizacji szkolenia: 29.05.2018 – 03.07.2018


Zakład Doskonalenia Zawodowego w Białymstoku

Ośrodek Szkolenia Zawodowego w Ełku, ul. Armii Krajowej 43

	Lp.
	Data
	Godzina
	Wykładowca 
	Przedmiot
	Miejsce szkolenia

	1.


	29.05.2018


	 08:00-10:15 (3)

10:30-12:45 (3)
	Urszula Mikłosz

Urszula Mikłosz
	Organizacja pracy biurowej 

Organizacja pracy biurowej 
	OKZ Ełk sala 12

19-300 Ełk, 

ul. Armii Krajowej 43 

	2.
	05.06.2018
	 08:00-09:30 (2)

 09:40-11:10 (2)

11:20 -12:50 (2)

13:00- 14:30 (2)
	Urszula Mikłosz

Radosław Cichocki

Radosław Cichocki

Radosław Cichocki
	Organizacja pracy biurowej 

Podstawy pracy z komputerem

Podstawy pracy z komputerem

Podstawy pracy z komputerem
	OKZ Ełk sala 12

19-300 Ełk, 

ul. Armii Krajowej 43

	3.
	07.06.2018
	08:00-09:30 (2)

 09:40-11:10 (2)

11:20 -12:50 (2)

13:00- 14:30 (2)
	Radosław Cichocki

Radosław Cichocki

Radosław Cichocki

Radosław Cichocki
	Podstawy pracy z komputerem

Podstawy pracy z komputerem

Podstawy pracy w sieci

Podstawy pracy w sieci
	OKZ Ełk sala 12

19-300 Ełk, 

ul. Armii Krajowej 43

	4.
	12.06.2018
	08:00-09:30 (2)

 09:40-11:10 (2)

11:20 -12:50 (2)

13:00- 14:30 (2)
	Urszula Mikłosz

Radosław Cichocki

Radosław Cichocki

Radosław Cichocki
	Obsługa klienta

Podstawy pracy w sieci

Podstawy pracy w sieci
Podstawy pracy w sieci
	OKZ Ełk sala 12

19-300 Ełk, 

ul. Armii Krajowej 43

	5.
	13.06.2018
	08:00-09:30 (2)

 09:40-11:10 (2)

11:20 -12:50 (2)

13:00- 14:30 (2)
	Radosław Cichocki

Radosław Cichocki

Radosław Cichocki

Radosław Cichocki
	Przetwarzanie tekstów

Przetwarzanie tekstów

Przetwarzanie tekstów
Przetwarzanie tekstów
	OKZ Ełk sala 12

19-300 Ełk, 

ul. Armii Krajowej 43

	6.
	19.06.2018
	08:00-09:30 (2)

 09:40-11:10 (2)

11:20 -12:50 (2)
	Urszula Mikłosz

Urszula Mikłosz

Urszula Mikłosz
	Obsługa klienta

Obsługa klienta

Obsługa klienta
	OKZ Ełk sala 12

19-300 Ełk, 

ul. Armii Krajowej 43

	7.
	22.06.2018
	08:00-09:30 (2)

 09:40-11:10 (2)

11:20 -12:50 (2)

13:00- 14:30 (2)
	Radosław Cichocki

Radosław Cichocki

Radosław Cichocki

Radosław Cichocki
	Przetwarzanie tekstów

Przetwarzanie tekstów

Przetwarzanie tekstów
Przetwarzanie tekstów
	OKZ Ełk sala 12

19-300 Ełk, 

ul. Armii Krajowej 43

	8.
	25.06.2018
	08:00-09:30 (2)

 09:40-11:10 (2)

11:20 -12:50 (2)

13:00- 14:30 (2)
	Radosław Cichocki

Radosław Cichocki

Radosław Cichocki

Radosław Cichocki
	Przetwarzanie tekstów
Przetwarzanie tekstów
Arkusze kalkulacyjne

Arkusze kalkulacyjne
	OKZ Ełk sala 12

19-300 Ełk, 

ul. Armii Krajowej 43

	9.
	26.06.2018
	08:00-09:30 (2)

 09:40-11:10 (2)

11:20 -12:50 (2)

13:00- 14:30 (2)
	Urszula Mikłosz

Urszula Mikłosz

Urszula Mikłosz

Urszula Mikłosz
	Obsługa urządzeń biurowych

Obsługa urządzeń biurowych

Obsługa urządzeń biurowych

Obsługa urządzeń biurowych
	OKZ Ełk sala 12

19-300 Ełk, 

ul. Armii Krajowej 43

	10.
	27.06.2018
	08:00-09:30 (2)

 09:40-11:10 (2)

11:20 -12:50 (2)
	Urszula Mikłosz

Urszula Mikłosz

Urszula Mikłosz
	Obsługa urządzeń biurowych

Obsługa urządzeń biurowych

Dokumentacja biurowa
	OKZ Ełk sala 12

19-300 Ełk, 

ul. Armii Krajowej 43

	11.
	02.07.2018
	08:00-09:30 (2)

 09:40-11:10 (2)

11:20 -12:50 (2)

13:00- 14:30 (2)
	Radosław Cichocki

Radosław Cichocki

Radosław Cichocki

Radosław Cichocki
	Arkusze kalkulacyjne

Arkusze kalkulacyjne

Arkusze kalkulacyjne

Arkusze kalkulacyjne
	OKZ Ełk sala 12

19-300 Ełk, 

ul. Armii Krajowej 43

	12.
	03.07.2018
	08:00-09:30 (2)

 09:40-11:10 (2)

11:20 -12:50 (2)

13:00- 14:30 (2)
	Radosław Cichocki

Radosław Cichocki

Radosław Cichocki

Radosław Cichocki
	Arkusze kalkulacyjne

Arkusze kalkulacyjne

Arkusze kalkulacyjne

Arkusze kalkulacyjne
	OKZ Ełk sala 12

19-300 Ełk, 

ul. Armii Krajowej 43

	
	
	
	
	
	



Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Ełku
Biuro projektu: ul. Piłsudskiego 5, 19 – 300 Ełk
tel./fax (0-87) 621-15-50
e-mail: pcpr@powiat.elk.pl

